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TITULO 1.- NORMAS GENERALES
CAPITULO UNICO.- NATURALEZA DE LAS BASES Y AMBITO DE APLICACION

Base primera: Normas legales y reglamentarias

La aprobacion, ejecucion y liquidacion del Presupuesto General, asi como el desarrollo de la gestion
econdmica general y la fiscalizacion de la misma, se llevara a cabo mediante el cumplimiento de las
normas legales, reglamentarias y demas disposiciones de caracter general que regulan la actividad
econdmica de las Corporaciones Locales y por las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto,
redactadas en virtud de lo dispuesto en el Articulo 165 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales 2/2004 y articulo 91 del Real Decreto 500/1990 de 20 de Abil.

Base sequnda: Ambito de aplicacién

De conformidad con lo establecido en el Articulo 9.1 del Real Decreto 500/1990 de 20 de Abril, estas Bases
solo estaran en vigor durante del Presupuesto General correspondiente al presente ejercicio y, en su caso,
durante la prorroga del mismo.

La prdrroga no afectara a los créditos para gastos correspondientes a servicios o programas que deban
concluir en el ejercicio anterior o estén financiados con operaciones crediticias u otros ingresos especificos
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o afectados que exclusivamente fueran a percibirse en dicho ejercicio.

La determinacion de las correspondientes aplicaciones presupuestarias del Presupuesto de 2010 que no
son susceptibles de prdrroga por estar comprendidas en alguno de los supuestos del parrafo anterior, sera
establecida mediante Resolucion motivada de la Presidencia y previo informe de Intervencion. Igualmente,
se podran acumular en la correspondiente resolucion acuerdos sobre la incorporacion de remanentes en la
forma prevista en los articulos 47 y 48 del Real Decreto 500/1990.

Mientras dure la vigencia de esta prorroga podran aprobarse las modificaciones presupuestarias previstas
por Ley.

Aprobado el presupuesto deberan efectuarse los ajustes necesarios para dar cobertura a las operaciones
efectuadas durante la vigencia del presupuesto prorrogado.

Los créditos para gastos de personal laboral eventual sdlo se prorrogaran en la cuantia precisa para la
cobertura presupuestaria de aquellos puestos de trabajo cuyo contrato no haya concluido al finalizar el
ejercicio, y para la contratacion del personal que sustituye a los funcionarios y personal laboral fijo que se
encuentren de baja por enfermedad o disfrutando de una licencia o permiso.

La determinacion de las correspondientes aplicaciones presupuestarias que no son susceptibles de prdrroga

por estar comprendidas en alguno de los supuestos del parrafo anterior, sera establecida mediante
Resolucién de la Alcaldia, previo informe del Interventor.

Base tercera: Interpretacion

Las dudas que puedan surgir en la interpretacion de estas Bases seran resueltas por la Alcaldia previo
informe de la Secretaria o Intervencion, segun proceda.

TITULO 2.- EL PRESUPUESTO GENERAL Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO PRIMERO.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA BASE CUARTA: ESTRUCTURA
PRESUPUESTARIA

Base Cuarta.-

La estructura del presupuesto General se ajusta a la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 03 de
diciembre de 2008, clasificandose los créditos consignados en el estado de gastos con los criterios
siguientes:

a) Por programas: Area de gasto, politica de gasto y grupo de programas
b) Econdmica: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto

La aplicacion presupuestaria, cuya expresion cifrada constituye el crédito presupuestario, se define, en
consecuencia, por la conjuncion de las clasificaciones funcional y econémica, y constituye la unidad sobre la
que se efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto.

El registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de ejecucion del gasto se
realizaran sobre la aplicacion presupuestaria antes definida.

Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos del Presupuesto se clasifican por capitulos, articulos,

BASES EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL EJERCICIO 2010 3



conceptos y subconceptos segun se detalla en la Orden Ministerial antes citada.

Para el desarrollo de todo lo que se sefiala en estas Bases se ha de tener en cuenta que en la ORDEN
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales en la Disposicion adicional Unica. Equivalencias de la clasificacion por programas
determina.

Las areas de gasto, politicas de gasto y grupos de programas se corresponden, respectivamente, con los
grupos de funciones, funciones y subfunciones, de acuerdo con las denominaciones utilizadas en los
presupuestos de las Entidades Locales anteriores al ejercicio 2010, conforme a la tabla de equivalencias
recogida en el anexo II de la presente Orden

Por lo que toda referencia que se realice en estas bases a grupos de funciones, funciones y subfunciones
debe entenderse realizada a Las areas de gasto, politicas de gasto y grupos de programas.

Base quinta: Contenido del Presupuesto General.-

El Presupuesto General atendera al cumplimiento del principio de estabilidad tal como se establece en el
articulo 165 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- Del Presupuesto General.

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por las presentes Bases de Ejecucion y los
siguientes documentos:
- Presupuesto de la Corporacion
- Presupuesto de: El Organismo Auténomo “Instituto Municipal de Toxicomania e Intervencion en
Areas Sociales”.
- Estado de prevision de ingresos y gastos de la Sociedad Mercantil, Galobra, S.A.

Al Presupuesto del Ayuntamiento y de cada Organismo Autonomo Municipal se le afiadira la siguiente
documentacion:

- Memoria de la Alcaldia

- Informe de la Intervencion

- Estado de Ingresos y Gastos

- Anexo del Personal

- Anexo de la Deuda

- Anexo de Inversiones

- Liquidacion del Presupuesto del Ejercicio anterior y avance de la del corriente

Al Presupuesto General se le uniran los anexos del art. 166 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Base Sexta.-

Las cantidades consignadas para gastos fijan, inexorablemente, el limite de los mismos; quienes
contravengan esta disposicion seran directa y personalmente responsables del pago, sin perjuicio de que

tales obligaciones sean nulas con respecto al Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
173 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales 2/2004.

Base Séptima: Vinculaciones Juridicas.-

1.- No podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de los créditos autorizados
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en el estado de gastos ya sea en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente aprobadas,
siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada
norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. Dichos créditos para gastos tienen caracter
limitativo dentro del nivel de vinculacion - juridica que se establece en el punto siguiente.

Cuando haya que realizar un gasto que no tenga suficiente crédito dentro de la “bolsa de vinculacion”
juridica, debera tramitarse previamente el oportuno expediente de modificacion de créditos.

2.- Los niveles de vinculacion juridica son:

Respecto a la clasificacién econdmica:............ El capitulo
Respecto a la clasificacién por programas........ El grupo de programa

3.- Tendran caracter vinculante a nivel de desagregacion de los siguientes créditos:
a) Los créditos declarados ampliables
b) Los créditos generados por ingresos afectados
c) Los créditos extraordinarios excepto los que afecten al capitulo 1, financiados con remanente liquido
de tesoreria.
d) Los gastos de inversion que sean proyectos de gastos con financiacion afectada.

CAPITULO SEGUNDO

REGIMEN GENERAL DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

Base octava: normas generales

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones debidamente aprobadas.

Los créditos autorizados tienen caracter limitativo y vinculante, no pudiendo adquirirse compromisos de
gastos en cuantia superior al importe de los mismos con la consecuencia de la nulidad de pleno derecho de
los Acuerdos, Resoluciones y Actos Administrativos que infrinjan la expresada limitacion, todo ello de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 173 de Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales 2/2004 y 252 del Decreto 500/1990 que la desarrolla.

El cumplimiento de las limitaciones expresadas en el parrafo anterior debera verificarse al "nivel de
vinculacion juridica" que se sefala.

Con cargo a los créditos del Estado de Gastos de cada Presupuesto sdlo podran contraerse obligaciones
derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en general que se realicen en el
afo natural del propio ejercicio presupuestario. No obstante, se aplicaran a los créditos del Presupuesto
vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones con
cargo al Presupuesto General.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores. En el
supuesto previsto en el Articulo 47.5 del Real Decreto 500/1990 se requerira la previa incorporacion de los
créditos correspondientes.

c) Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores a que se refiere el Articulo 60.2 del Real Decreto
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500/90 relativas a reconocimiento extrajudicial de créditos.

Base novena: Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito que se tramiten durante la vigencia del Presupuesto
General se atendran a las normas establecidas en el articulo 177 de Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales 2/2004, articulos 35 y 38 del Decreto 500/1990 de 20 de Abril y a los
contemplados en esta base.

1) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito relativos al Presupuesto.

Cuando deba realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista crédito
o0 sea insuficiente o no ampliable el consignado en el Presupuesto de la Corporacion, se ordenara por el
Alcalde la tramitacion de los siguientes expedientes:

a) De concesion de crédito extraordinario.
b) De suplemento de crédito.
Estos expedientes se podran financiar:
- Con cargo al remanente liquido de Tesoreria.
- Con nuevos ingresos no previstos.

- Con mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algin concepto del
Presupuesto.

- Con recursos procedentes de operaciones de crédito para los gastos de inversion.
- Mediante bajas de los créditos de aplicaciones de gastos no comprometidos, siempre que se
estimen reducibles sin perturbacion del servicio.
2) Tramitacion de los expedientes:

- Informe de la Intervencion y Dictamen de la Comisidn Informativa competente en las cuestiones
de la Hacienda Local.

- Aprobacion inicial por el Pleno Municipal.

- Exposicion publica del expediente en el plazo de quince dias, previo anuncio en el Boletin Oficial de
la Provincia.

- Aprobacion definitiva por el Pleno del expediente en el supuesto de haberse presentado
reclamaciones, en otro caso el acuerdo aprobatorio inicial se considera definitivo sin necesidad de
nuevo acuerdo plenario.

- Publicacion del expediente, resumido por capitulos en el Boletin Oficial de la Provincia.

- Simultaneamente al envio del anuncio de publicacion indicado en el apartado anterior, se remitira
copia a la Comunidad Auténoma y a la Administracion del Estado.

Base décima: Créditos ampliables

1.Ampliacion de crédito es la modificacion al alza del presupuesto de gastos que se concreta en el aumento
de crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones presupuestarias ampliables relacionadas expresa y
taxativamente en las presentes bases de ejecucion del presupuesto.

2.- Tienen la consideracion de ampliables los créditos de las aplicaciones presupuestarias siguientes:

APLICACION DE GASTOS CONCEPTO DE INGRESOS
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Sin perjuicio de lo expuesto, al formalizarse los ingresos y gastos referidos, se hardn constar,
respectivamente, las expresiones "Ingreso afectado a Ia aplicacion presupuestaria..." y "ampliacion
efectuada con base en el concepto .......ccccccvveeverereeennn. .

En los expedientes se especificaran los medios o recursos que financian el mayor gasto, acreditandose, en
todo caso, el reconocimiento en firme de los derechos que financien el crédito que se pretenda ampliar y
que los citados derechos supongan mayores recursos sobre los previstos en los respectivos conceptos
presupuestarios, extremos que deberan ser acreditados por la Unidad de Contabilidad.

La aprobacion de los expedientes de ampliacion de créditos, previo informe de la Intervencion,
correspondera al Alcalde.

Base undécima: Transferencias de crédito

Las Transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes limitaciones:
a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

b) No podran minorarse, mediante transferencia, créditos que hayan sido incrementados con suplementos
o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados como
consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

c) No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan sido objeto de
minoracion, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se refieran a los programas de
imprevistos y funciones no clasificadas ni seran de aplicacién cuando se trate de transferencias motivadas
por reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno.

Los expedientes de transferencias de crédito se tramitaran a propuesta del érgano gestor de los créditos, y
seran informados por la Intervencion, quién certificara de la existencia de crédito suficiente en la aplicacion
presupuestaria que deba ceder crédito.

La aprobacién de los Expedientes de Transferencias de Créditos entre distintos Areas de Gasto
correspondera al Pleno salvo cuando afecte a créditos de personal. En la tramitacion de estos expedientes
seran de aplicacion las normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad aplicables a la aprobacion del
Presupuesto General asi como el régimen de recursos contencioso - administrativos.

La aprobacion de los demas expedientes de Transferencias de Crédito, previo informe y certificacion de la
Intervencion de la existencia de crédito suficiente en la aplicacion presupuestaria de origen, correspondera
al Alcalde.

No tendra la consideracion legal de transferencias las alteraciones de crédito entre aplicaciones
presupuestarias pertenecientes a un mismo nivel de vinculacion juridica.

En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del nivel de
vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de
vinculacion, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con dotacion
presupuestaria, no sera precisa previa operacion de transferencia de crédito, pero en el primer documento
contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A, AD o ADO), habra de hacerse constar tal
circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique "primera operacion imputada al concepto"”.
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Base duodécima: Generacion de créditos

Podran generar crédito en los Estados de Gastos del Presupuesto General los ingresos de naturaleza no
tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar,
juntamente, gastos que por su naturaleza estén comprendidos en los fines y objetivos del
Ayuntamiento.

b) Enajenacion de bienes.

En ambos supuestos sera requisito indispensable para que se genere el crédito, que se dé el acto
formal del compromiso de aportacion o del reconocimiento del derecho, extremos que deberan ser
acreditados por la Unidad de Contabilidad.

c) Prestacion de Servicios.

d) Reembolso de préstamos.

e) Reintegro de pagos indebidos.

En los supuestos c) y d) el crédito se generara en el momento del reconocimiento del derecho, si bien la

disponibilidad de dichos créditos estara condicionada a la efectiva recaudacion de los derechos, extremos
que deberan ser acreditados por la Unidad de Contabilidad.

Los expedientes de generacion de crédito se aprobaran por el Alcalde, previo informe de la Intervencion en
el que deje constancia de:

a) La correlacion entre el ingreso y el crédito generado.

b) Los conceptos de ingreso donde se haya producido un ingreso o compromiso no previsto en el
Presupuesto inicial o que exceda de su prevision inicial y su cuantia.

c) Las aplicaciones presupuestaria del Estado de Gastos y el crédito generado como consecuencia de los
ingresos afectados.

Base décimo tercera: Incorporacion de remanentes de crédito.

1. Los expedientes de incorporacion de remanentes de créditos se iniciaran a propuesta de la
Intervencion General de la Corporacion a los que se acompafiara la documentacion precisa para
acreditar la procedencia de la incorporacion de los créditos del ejercicio anterior, tal y como se dispone
en el RDL 2/2004 y en el RD 500/1990.

2. Dicha propuesta se elevara al Alcalde que a la vista de la misma formulara propuesta que se sometera
a informe de los responsables de cada Concejalia gestora al objeto de que formulen propuesta
razonada de incorporacion de remanentes, que deberd acompanarse de proyectos o documentos
acreditativo de la certeza en la ejecucion de la actuacion correspondiente a lo largo del ejercicio
econdmico.

3. Si existiera recursos suficientes para financiar la incorporacion de remanentes en su totalidad, la
Intervencion completara el expediente, que sera elevado a la Alcaldia para su conformidad.

BASES EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL EJERCICIO 2010



EXCMO. AYUNTAMIENTO DE GALDAR Tfnos: 928 880 050 / 928 880 154
C/ Capitan Quesada, 29 Fax: 928 550 394
35460 - GALDAR (LAS PALMAS) e-mail: ayuntamiento@galdar.es

4. Silos recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen del gasto dimanante de la incorporacion
de remanentes, el Concejal correspondiente, precio informe de la Intervencion, establecera la prioridad
de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el
cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gastos aprobados en el afio anterior.

5. La incorporacion de remanentes que puedan ser financiadas con remanentes de tesoreria sera
aprobada por la Presidencia.

6. Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan incorporarse aunque
ha hayan sido objeto de incorporaciones en ejercicios anteriores, salvo que se desista total o
parcialmente de iniciarlos o continuarlos.

7. La incorporacion de remanentes podra aprobarse antes que la liquidacion del Presupuesto en los
siguientes casos:
a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos urgentes, previo
informe de Intervencion en el que se evalle que la incorporacion no producira déficit.

Base décimo cuarta: Bajas por anulacion

Podra darse de "baja por anulacion" cualquier crédito del Presupuesto de Gastos hasta la cuantia
correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se estime reducible o anulable sin
perturbacion del respectivo servicio.

Podran dar origen a una baja de créditos:
a) La financiacién de Remanentes de Tesoreria negativa.

b) La limitacion de la disponibilidad de créditos.

Para la tramitacion de los expedientes de "baja por anulacion" se observaran los siguientes requisitos:
- Iniciacion del expediente por el Presidente o por el Pleno.

- Dictamen de la Comision Informativa en cuestiones de Hacienda Local.

Correspondera al Pleno la aprobacion de las bajas por anulacion de los créditos incluidos en el Presupuesto
General.

TITULO 3.- EJECUCION Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO GENERAL

CAPITULO PRIMERO.- NORMAS GENERALES SOBRE EJECUCION Y ACUMULACION DE FASES

Base décimo quinta: Fases en la gestion del estado de gastos

La gestion de los créditos incluidos en los Estados de Gastos se realizara en las siguientes fases:
a) Autorizacion del Gasto.
b) Disposicién o compromiso del Gasto.
c) Reconocimiento y liquidacion de la Obligacion.

d) Ordenacion del Pago.
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Dichas fases tendran el caracter y contenido definido en los articulos 54 a 61 del R.D. 500/1990.

Con caracter previo se procedera a la retencion del crédito correspondiente si procede.

Base décimo sexta: Acumulacion de fases

De acuerdo con el art. 184.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales 2/2004, y
los articulos 67 y 68 del Real Decreto 500/1990, se podran acumular varias fases de la gestion del gasto en
un solo acto administrativo excepto cuando se trate de gastos relativos a Operaciones de Capital.
Se podran, presentar, por tanto las siguientes fases:

- Retencion del crédito, que constituird, en todo caso, un acto independiente (RC).

- Autorizacion Disposicion (AD).

- Autorizacion - Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion (ADO).
El acto administrativo que acumule dos mas fases producira los mismos efectos que si dichas fases se
acordaran en actos administrativos separados. En cualquier caso, la Autoridad que adopte el acuerdo

debera tener competencia, originaria, delegada o desconcentrada para acordar todas y cada una de las
fases que se acumulen.

Base décimo séptima: Retencion de créditos

Dentro del importe de los créditos autorizados correspondera a la Intervencion la retencion de créditos en
base a las propuestas de gasto, la situacion en la ejecucion del Presupuesto o las modificaciones de crédito
que efectlen las correspondientes Unidades Gestoras.

Base décimo octava: Otras normas sobre ejecucion y liquidacién del presupuesto

1- El Alcalde cuidara de la regular ejecucion del Presupuesto y de que cuanto en él se establece sea
cumplido por los distintos servicios municipales con arreglo a las disposiciones en vigor, y los acuerdos
adoptados por el Ayuntamiento.

2.- La ordenacion de gastos previstos en el Plan de Inversiones exigira la incorporacion al expediente de la
Certificacion de existencia de crédito.

3- Los Concejales Delegados que pertenezcan a la Corporacion Local tienen competencia para ejecutar los
siguientes gastos en las fases A y D: realizacion de obras de menos de 30.000 euros, adquisicion de
suministros de menos de 12.000 euros y contratacién de prestaciones de consultoria y asistencia y de
servicios de menos de 12.000 euros, de acuerdo con lo establecido en la LCSP Ley 30/2007.

4.- La gestion de los gastos de obras, suministros y consultoria y asistencia que no superen los limites
anteriores se hara mediante la acumulacion de las fases de autorizacion — disposicion en un sélo acto
administrativo que sera dictado por el Concejal Delegado competente por razén de la materia, previa
expedicion por el Interventor de la certificacion de existencia de saldo suficiente en la aplicacion
presupuestaria.

No obstante, la Alcaldia, conservara la competencia para realizar y acumular las fases de ejecucion de
aquellos gastos que sean de urgente atencion. El concejal delegado competente declarara la urgencia por
escrito.

Correspondera a la Concejalia de Hacienda la competencia para realizar y acumular las fases de ejecucion
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de los gastos por asignaciones mensuales de los miembros de la Corporacion, pagas anticipadas, dietas,
gastos de locomocion y telecomunicaciones, tributos, suministro de energia (eléctrica, gasoil y gas) de
inmuebles e instalaciones municipales, combustible a vehiculos del parque mévil municipal y aquellos otros
repetitivos en el tiempo (gastos financieros, becas, ayudas sociales, etc.).

Para la tramitacion de la facturacion de combustible, el concejal delegado autorizara al conductor de cada
vehiculo mediante un vale de combustible por un determinado importe, vale que estara firmado por dicho
concejal, para que se dirija a la estacion de servicios para su reposicion. Una vez repuesto el combustible el
conductor le entregara el vale del Ayuntamiento y el vendedor le hara firmar un vale de la empresa con los
datos del vehiculo, litros de combustible, precio de combustible y el importe total.

El proveedor entregara en el Ayuntamiento la facturaciéon del mes anterior con todos los vales firmados
tanto por el Concejal Delegado como por el conductor. Una vez revisado que coincida el importe del vale
del Ayuntamiento con el del proveedor se separan por departamento y se procede a su contabilizacion.

5.- El reconocimiento y liquidacion prevista de obligaciones de gasto correspondera a la Junta de Gobierno
por delegacion de la Alcaldia, con las excepciones de los casos previstos en los apartados anteriores y los
gastos que deriven de necesidades ordinarias del servicio, cuya aprobacion no pueda demorarse hasta la
siguiente Junta de Gobierno. Se modifica por tanto la delegacion de competencias aprobada por el
Ayuntamiento Pleno el dia 19 de Julio de 2.007, en su punto p)

El documento justificativo del gasto en la realizacion de una obra cuyo Presupuesto de ejecucion sea
superior a treinta mil euros sera la certificacion de la obra con la relacion valorada y la factura
correspondiente. Las certificaciones de obra se expediran por un importe no inferior a seis mil euros, salvo
la dltima.

En los restantes casos de obras, prestacion de servicios y realizacion de suministros, el documento
justificativo sera la factura, que debera contener los siguientes requisitos:

a) Numero y, en su caso, serie.

b) Nombre y apellidos o denominacion social, nimero de identificacion fiscal y domicilio del expedidor. Asi
como su sello y firma.

¢) Destinatario, es decir:
Excmo. Ayuntamiento de Galdar
C.I.F. P3500900]
Calle Capitan Quesada N° 29
C.P 35460 Galdar (Las Palmas)

Servicio municipal, Concejalia o Area la que fuese destinada la prestacion.

En el caso de ser el destinatario el Instituto de Toxicomania:
Instituto Municipal de Toxicomania de Galdar.
CIF: P8500901G
Plaza de Santiago
CP 35460 Galdar. Las Palmas.
d)  Descripcion de la operacion y su contraprestacion total.

e) Lugar y fecha de su emision.
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f) Entidad bancaria y nimero de cuenta a donde transferir su importe, en su caso.

g) Firma de la autoridad municipal o funcionario que acredite la recepcion de conformidad.

Base décimo novena: Reconocimiento extrajudicial de créditos.

El reconocimiento extrajudicial de créditos correspondera al Pleno y, al Presidente de la Corporacion,
cuando en el expediente tramitado al efecto se acredite la existencia de crédito disponible suficiente en las
aplicaciones presupuestaria de aplicacion, todo ello de conformidad con lo establecido en el articulo 60.2
en relacion con el articulo 26.1 c) del Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril.

Base vigésima: Ordenacion y realizacion de pagos

La ordenacion de pagos es competencia del Alcalde, que se acomodara al Plan de disposicion de fondos
establecido, el cual recogera necesariamente la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores.

En caso de no haberse aprobado Plan de Disposicion de Fondos, regiran como orden de prelacion de
pagos:

1. Retribuciones liquidas del personal. En este nivel se encuentran comprendidas los gastos clasificados en
el Capitulo 1 de la clasificacion econdmica del presupuesto de gastos comprendidos en la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales.

A titulo enunciativo se entenderan incluidas las retribuciones liquidas de personal funcionario, laboral,
eventual o de asesoramiento especial y de miembros electos de la Corporacion que tengan reconocida
dedicacion exclusiva a sus labores representativas.

Quedan excluidos de esta prioridad, los gastos de accion social voluntaria, asumidos por la Corporacion,
tales como Accion Social y Formacion y Perfeccionamiento del Personal, etc...

2. Pagos extrapresupuestarios a realizar en concepto de cuotas retenidas a los empleados por razén de
cotizaciones a la Seguridad Social en cualquiera de sus regimenes, asi como los derivados de liquidaciones
en concepto de impuestos retenidos a los preceptores de rentas abonadas por la Corporacion y en especial
las correspondientes a Impuesto sobre Renta de Personas Fisicas.

3. Pagos de naturaleza presupuestaria en concepto de cotizaciones empresariales de cualquier régimen de
la Seguridad Social.

Asi como los posibles fraccionamientos concedidos a esta Administracion referentes a los puntos 2 y 3.

4. Obligaciones contraidas en ejercicios anteriores, sin incluir los intereses que se pudiesen entender
devengados a tenor del articulo 200.4 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

5. Respecto del resto de obligaciones del ejercicio corriente, se estara a lo dispuesto en el articulo 74.2 de

la Ley 30/1992, por el que se aprueba la LRJAP y PAC, atendiendo al orden de incoacion.

Previamente a cualquier pago por transferencia bancaria de importe superior a tres mil euros, se acreditara
la titularidad de la cuenta corriente del beneficiario mediante certificacion expedida por el personal
apoderado de la entidad financiera.

La orden de pago se podra formalizar mediante Decreto individual o la firma por el ordenador de la
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relacion de pagos. Los pagos que no afecten a contratos menores necesitan el decreto individualizado por
cada pago.

La realizacion del pago supone el cumplimiento y extincion ordinaria de las obligaciones reconocidas a
cargo del Ente u Organismo Auténomo. Su materializacion le corresponde a la Tesoreria, en cumplimiento
de las d6rdenes de pago expedidas.

El pago de las obligaciones con cargo al Ayuntamiento se efectuard mediante transferencia bancaria,
talones nominativos y, excepcionalmente, en metdlico siendo necesaria la firma de los "claveros"
municipales (Alcalde, Tesorero e Interventor) en el documento en que se refleja la operacion.

El pago material mediante un sistema telematico (banca electrdnica) conectado a la entidad financiera
exigira el uso de las contrasefias del Tesorero y del Interventor municipal. Igualmente sera necesaria la
firma de estos "claveros" municipales en el documento en que se refleja el resultado de la operacion
realizada por medios telematicos.

El pago material en los demas casos se justificara por la Tesoreria mediante el "recibi" del interesado u
orden de transferencia bancaria debidamente diligenciada por la Entidad financiera.

Corresponde al Tesorero elaborar el Plan de Tesoreria, que sera aprobado por el Alcalde - Presidente.
El Plan de Tesoreria considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz gestion de la Tesoreria
municipal y recogera necesariamente la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas
en ejercicios anteriores.

La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con criterios de obtencion de la maxima rentabilidad,

asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus
vencimientos temporales.

Base vigésimo primera: Contratacion administrativa

Antes de la aprobacion de un proyecto de obra redactado por un técnico contratado al efecto, el 6rgano de
contratacion debera solicitar un informe del técnico municipal competente para su supervision a fin de que
lo examine detenidamente y vigile el cumplimiento de las normas reguladoras de la materia.

La tramitacion de expedientes de contratos menores definidos por su cuantia tanto en el caso de obras
como en los demas casos, solo exigira la autorizacion del Concejal Delegado correspondiente que se hara
constar en documento dirigido a la Intervencion, denominada propuesta de gasto, para confirmar la
existencia de crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto. En ese documento también constara la
identificacion del proveedor, la descripcion de la prestacion solicitada, nimero de unidades solicitadas,
precio unitario de la misma e importe total.

Posteriormente, se incorporara al expediente la factura reglamentaria acompafiada de una copia del la
propuesta de pago para su tramitacién y aprobacion por el érgano competente.

Sdlo se admitira una Unica factura por cada uno de estos contratos una vez realizada la prestacion, ya que
no se permiten pagos parciales ni entregas a cuenta para esta modalidad de contratos. En casos
excepcionales, con informe justificativo del concejal del servicio destinatario del bien o servicio y la
autorizacion del Alcalde se podran hacer pagos de facturas periddicas, en especial en los contratos de
prestacion de servicios por personas fisicas.

Base vigésimo sequnda: Ordenes de pago a justificar
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Se libraran y consignaran como Pagos a Justificar, las cantidades que deban satisfacerse para la ejecucion
de servicios cuyos comprobantes no puedan obtenerse con anterioridad a la realizacion del pago, asi
mismo para la cobertura de determinados gastos-pagos que se han de formalizar por cuenta de la
administracion municipal, fuera de las dependencias municipales, a cuyos efectos los ejecutores tendran
que tener relacién, como miembro o funcionarial con la Corporacion.

Podran entregarse cantidades a justificar a los cargos electos de la Corporacion, a los Directores de
Servicios y al restante personal de la Entidad.

La autorizacion corresponde, en todo caso, al Presidente de la Corporacion, debiendo identificarse la Orden
de Pago como “A Justificar”, sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal a condicion.

Los mandamientos que se expidan en estas condiciones habran de aplicarse a los capitulos, articulos y
conceptos correspondientes, quedando obligadas las personas que lo recibieran a justificar su inversion en
el servicio para el que fueron librados y en el plazo maximo de tres meses desde su percepcion, si bien en
todo caso habra de justificarse dentro del propio ejercicio econdmico. No obstante es obligatorio rendir
cuenta en el plazo de ocho dias contados a partir de aquel en que se haya dispuesto de la totalidad de la
cantidad percibida.

Los fondos deben justificarse con documentos originales de la inversion realizada. Se tendra en cuenta, en
todo caso, la prohibicién de contrataciones de personal con cargo a estos fondos, asi como atender a
retenciones tributarias, contratacion administrativa y abono de subvenciones salvo las atenciones benéficas
y asistenciales. Igualmente se tendran en cuenta los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto
bruto y anualidad presupuestaria.

Asi mismo, antes de librarse otra cantidad a la misma persona, esta habra de justificar la percibida con
anterioridad.

De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.
La falta de justificacion de los mandamientos percibidos dara lugar a que se le reclame por el 6rgano

superior la justificacion o reintegro de la cantidad percibida, que de no materializarse en el plazo sefialado,
se le requerira por la via de apremio.

Base vigésimo tercera: Anticipos de caja fija.

Se establece el sistema de anticipo de Caja Fija, regulado en los articulos 190 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la ley Reguladora de las Haciendas
Locales, y 73 al 76 del Real Decreto 500/1990 que se regiran por lo alli dispuesto y por las normas que
figuran a continuacion:

1. Con caracter de anticipos de Caja Fija se podran efectuar provisiones de fondos a favor de los
habilitados que proponga el Tesorero, para atender a los gastos corrientes de caracter periddico o
repetitivo, previstos en el articulo 73 del RD 500/1990. En particular, podran atenderse por este
procedimiento:

- Material de oficina no inventariable.

- Atenciones protocolarias y representativas.

- Dietas, gastos de locomocién y otras indemnizaciones .

- Suministro de productos perecederos tales como alimentacion, combustible, material fungible,
servicios de mantenimiento y conservacion de edificios e instalaciones.

- Otros de similar naturaleza imputables al Capitulo II del Presupuesto General de Gastos.

2. Seran autorizados por el Presidente de la Corporacion

3. Escompetencia del Alcalde determinar las Cajas pagadoras que deben funcionar para la ejecucion del
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Presupuesto de la Corporacion y de las personas competentes para autorizacion de los gastos.

4. Los fondos librados por este concepto tendran, en todo caso, el caracter de fondos publicos y formaran
parte integrante de la Tesoreria.

5. La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no podra ser superior a 600,00 € por factura y el
total anual anticipado no podra ser superior a 300.000,00 euros.

6. Elimporte de la orden de pago no presupuestaria que se expida para situar fondos, se abonara por
transferencia a las cuentas corrientes que las respectivas Cajas pagadoras tendran abiertas con la
denominacion "Excmo. Ayuntamiento de Galdar. Provisién de Fondos para Anticipos de Caja Fija". Los
intereses que produzcan los referidos fondos se ingresaran por los Cajeros pagadores en la Tesoreria, con
aplicacion al concepto oportuno del Presupuesto de Ingresos.

7. La disposicién de fondos de las cuentas abiertas, se efectuara mediante cheques nominativos o
transferencias bancarias, autorizados con las firmas mancomunadas del Cajero-Pagador y de la otra
persona designada por el Alcalde en la resolucion que concedio el correspondiente anticipo de Caja, o los
sustitutos de aquellos. En ninglin caso podra ser una misma persona la que realice ambas sustituciones.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, las Cajas pagadoras podran disponer de cantidades en
efectivo hasta 1.200,00 €, para atender necesidades imprevistas y gastos de menor cuantia (pequefias
adquisiciones ocasionales y otras similares). De las disposiciones en efectivo se dejara constancia con la
expedicion de vales de caja firmados por el habilitado, que identificaran la cuantia y el concepto de gasto.
De la custodia de estos fondos sera directamente responsable el Cajero-Pagador.

8. Los Cajeros-Pagadores rendiran cuentas por los gastos atendidos con tales anticipos, a medida que sus
necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de los fondos utilizados y, necesariamente, en el mes de
diciembre de cada afio.

Las indicadas cuentas, acompafiadas por la relacion de facturas y demas documentos originales que
justifiquen la aplicacion, seran aprobadas por el Alcalde.

La Intervencion emitira informe, una vez examinadas las cuentas y los documentos que las justifican, en el
que pondra de manifiesto los defectos o anomalias observados o su conformidad con la Cuenta.

Caso de encontrar defectos se remitird de nuevo al expediente a la oficina de origen, para que sean
subsanados en un plazo maximo de ocho dias, o se formulen las alegaciones que estimen oportunas, para
elevarlo a la Alcaldia y decida lo procedente.

La expedicion de las 6rdenes de pago resultantes de las operaciones previstas en los parrafos anteriores,
se ajustaran a la normativa general de la Corporacién, pero la reposicion de fondos a los
Cajeros-Pagadores ha de efectuarse, necesariamente, por transferencia a la cuenta abierta a tal efecto y
por el importe liquido de las érdenes de pago.

Con este tipo de fondos solamente podran atenderse gastos con al Capitulo II, y que ademas rednan las
caracteristicas definidas en el articulo 73.1 del R.D. 500/1.990 y hasta un maximo de 600,00 €. A efectos
de este limite, no podra fraccionarse un Unico gasto en varios pagos.

9. En toda resolucién por la que se establezca una pagaduria debera constar:

- Elimporte del anticipo y las aplicaciones presupuestaria contra las que es posible la realizacion de
pagos, con detalle del gasto maximo por cada aplicacion presupuestaria.

- El Cajero Pagador o persona encargada del manejo de tales fondos, asi como el de la otra persona
que, conjuntamente con aquel ha de autorizar los pagos contra la cuenta corriente.
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- La Entidad bancaria en la que se ha de depositar el importe del anticipo, con la modalidad de
cuenta corriente y denominacion de "Excmo. Ayuntamiento de Galdar. Provision de fondos para
Anticipos de Caja Fija”.

10. A efectos de control, las primeras quincenas de los meses de enero, abril, julio y octubre, y referidos
al ultimo dia del trimestre anterior, se formularan, por los pagadores, estados de situacion de Tesoreria,
que se remitiran al Alcalde y copias a la Intervencion del Ayuntamiento. El Interventor, por si o por medio
de funcionario que al efecto designe, podra realizar en cualquier momento las comprobaciones que estime
oportunas.

11. Son funciones de los Cajeros-Pagadores, en relacion con las operaciones de anticipos de Caja Fija, las
siguientes:

- Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos
consiguientes sean documentos auténticos y originales y que en ellos figure el "paguese" del
responsable de la autorizacion del gasto.

- Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la documentacion
procedente en cada caso.

- Efectuar los pagos que se ordenen, conforme a lo preceptuado en estas Bases de Ejecucion.

- Custodiar los fondos que se le hubieran confiado y cuidar de cobrar los intereses que procedan y
de su posterior ingreso en la Tesoreria.

- Rendir las cuentas que correspondan en la estructura que determine la Intervencion, a medida
que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos utilizados y obligatoriamente
en el mes de diciembre.

- Conservar y custodiar los talonarios y material de los cheques. En el supuesto de cheques
anulados debera proceder a su inutilizacion y conservacion a efectos oportunos.

- Aquellas otras que se les encomiende para llevar adelante lo establecido en la presente normativa.

12. En cuanto a la contabilizacion se observaran las siguientes reglas:

a) La provision de fondos tiene naturaleza de operacion extrapresupuestaria y originara un cargo en la
cuenta 562 con abono a la cuenta 571, del Plan General de Contabilidad.

b) Simultaneamente, en las aplicaciones presupuestarias en las cuales habran de ser aplicados los
gastos, se procedera a efectuar una retencion de crédito por el importe de la provision que
corresponda a los mismos.

Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las érdenes de pago de reposicion de
fondos con aplicacion a los conceptos presupuestarios que correspondan las cantidades justificadas.

En la expedicion de estas 6rdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito disponible, o cuando,
por lo avanzado del ejercicio u otras razones, no proceda la reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos
justificados se aplicaran a las respectivas aplicaciones presupuestarias con cargo a las retenciones de
crédito.

Base vigésimo cuarta: Gastos de caracter plurianual

1. Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios futuros con sujecion a
los dispuesto en el articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en los articulos 79 a 88 del Real decreto
500/1990, de 20 de abril.

2. La autorizacion y disposicion de los gastos plurianuales a que se refieren las letras a), b), c) y d) del
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articulo 80.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, corresponde a la Junta de Gobierno, por
delegacion del Pleno que en virtud de esta base se efectla.

3. La autorizacion y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinaran al crédito que
para cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos y a que las aplicaciones presupuestarias
correspondientes sean susceptibles de soportar estos gastos, seglin anexo que se acompafia.

En el caso de inversiones, transferencias corrientes y transferencias de capital, el gasto que se impute a
cada uno de los ejercicios futuros no podra exceder de la cuantia que resulte de aplicar los porcentajes que
se sefialan en el parrafo siguiente, al importe que se obtiene después de efectuar sobre el crédito inicial de
la aplicacion presupuestaria de aplicacion las siguientes operaciones, y teniendo en cuenta la "bolsa de
limites" que resulte de las normas de vinculacion de créditos presupuestarios:

- Deduccion del importe de los compromisos de gastos plurianuales adquiridos en ejercicios
anteriores, en la parte imputable al ejercicio corriente.

- Incrementos derivados de Modificaciones de Crédito tramitados en el ejercicio.
- Minoraciones por bajas ocasionadas por anulacion de créditos o por transferencias a otras
aplicaciones presupuestarias .

Los porcentajes expresados en el apartado anterior seran: por el ejercicio inmediato siguiente el 70%, en
el 2 ejercicio el 60%, en el 3 y 4 ejercicios el 50%. En el siguiente cuadro se determinan los porcentajes
maximos resultantes:

ANOO ANO1 ANO2 ANO3 ANO4

1 ANO 59% 41%
2 ANOS 44% 30% 26%
3 ANOS 36% 25% 21% 18%
4 ANOS 31% 21% 18% 15% 15%

Todo ello sin perjuicio de las anualidades que se fijan para los proyectos relacionados en el anexo de
inversiones y de la posible modificacidn por el Pleno de esos limites para gastos plurianuales incluidos en
Planes de Inversion cofinanciados por otras Administraciones Publicas en un porcentaje superior al 60%.

CAPITULO SEGUNDO.- NORMAS REGULADORAS DE DETERMINADOS INGRESOS

Base vigésimo quinta: Contabilizacion de los cobros

1.- Los ingresos procedentes de Recaudacion en tanto no se conozca su , se contabilizaran como Ingresos
Pendientes de Aplicacién, aunque estaran integrados en la Caja Unica.

2.- En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacidon, se formalizaran mediante
mandamiento de ingreso, aplicado al concepto presupuestario procedente y expedido en el momento en
gue Intervencién conoce que se han ingresado los fondos.

La responsabilidad de la llevanza contable de los ingresos municipales corresponde exclusivamente a la
Tesoreria municipal. La intervencion municipal sélo podra colaborar con la Tesoreria teniendo en cuenta la
limitacién de recursos y la prioridad en la ejecucion de las competencias legales propias de la Intervencion.

3.- Cuando los servicios gestores tengan informacion sobre concesién de subvenciones a favor del
Ayuntamiento la habran de comunicar a la Intervencion y a la Tesoreria, a fin de que puedan cumplir con

BASES EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL EJERCICIO 2010 17



sus competencias de contabilidad, control interno, tesoreria y recaudacion. La responsabilidad en la gestién
y justificacion de las subvenciones que reciba o conceda el Ayuntamiento corresponde a las concejalias
competentes por razén de la finalidad de la subvencion.

4.- La Tesoreria controlara que no exista ninglin abono en cuentas bancarias pendientes de formalizacion
contable.

5.- Los ingresos recaudados por caja se ingresaran en la cuenta bancaria que corresponda con la
periodicidad necesaria para que nunca se supere el saldo maximo autorizado de 2.000 euros en caja.

CAPITULO TERCERO.- EL REGIMEN DE CONTROL INTERNO.

Base vigésimo sexta: Ejercicio del control interno

GASTOS

La Intervencion General llevara a cabo con la extension y efectos que se determinan en el art. 219 del
capitulo IV del RDL 2/2004, de 5 de marzo, que aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, las funciones de control interno respecto de la gestién econdmica del Ayuntamiento, los
Organismo Auténomos y las Sociedades Mercantiles dependientes con el alcance de la intervencion previa
limitada.

La fiscalizacion previa se limitara a comprobar los siguientes extremos:

— La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto y
obligacién que se proponga contraer. En los casos en que se trate de contraer compromisos de
gastos de caracter plurianual se comprobara, ademas, que se cumple lo preceptuado en la
normativa vigente.

— Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.

— Para todo tipo de expedientes habran de efectuarse, ademas, las comprobaciones adicionales que se
determinen en las presentes Bases, pudiendo, el érgano interventor, formular las observaciones
complementarias que considere conveniente, sin que las mismas tengan, en ningln caso, efectos
suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes.

Cuando de los informes de fiscalizacion se dedujera que se han omitido requisitos o tramites que sean
esenciales o que la continuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos econémicos a la
Tesoreria municipal o a un tercero, se procedera al examen exhaustivo del expediente y si, a juicio del
Interventor, se dan las mencionadas circunstancias, habra de actuar conforme a lo preceptuado en los
articulos 215 y siguientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

En el ejercicio de esa actividad se tendra en cuenta el principio de importancia relativa mediante la
ponderacion de los recursos con los que cuenta la Intervencion municipal y la trascendencia de los actos
objeto de control para la Hacienda Local.

Asimismo se llevara a cabo las funciones de inspeccion y fiscalizacion mediante actuaciones de
comprobacion o de auditoria.

En el Ayuntamiento y en sus Organismos Autonomos y Sociedades Mercantiles de este dependientes, se
ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcion de funcion interventora, funcién de control
financiero y funcién de control de eficacia.

El ejercicio de la funcién interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencién.

El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la direccion del
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Interventor del Ayuntamiento, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse de auditores
externos.

Para el ejercicio de sus funciones el érgano interventor podra requerir la documentacion, aclaraciones e
informes que considere necesarios, en virtud de lo establecido en el articulo 222 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

En los términos recogidos en el apartado cuarto del articulo 219 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, la fiscalizacion previa se limitara a la toma de razon en contabilidad y por actuaciones
comprobatorias posteriores mediante la utilizacién de técnicas de muestreo o auditoria.

INGRESOS

La funcion interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento que den lugar al
reconocimiento y liquidacion de derechos y obligaciones o gastos de contenido econdmico, los ingresos y
pagos que de aquellos se deriven, y la recaudacion, inversion y aplicacion, en general, de los caudales
publicos administrados, con el fin de que la gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.
El ejercicio de la expresada funcién comprendera:

— La intervencion critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de producir
derechos y obligaciones de contenido econémico o movimiento de fondos de valores.

— La intervencion formal de la ordenacion del pago.
— La intervencion material del pago.

— Laintervencién y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacién de las subvenciones.

Fiscalizacion de los Pagos a Justificar y de los Anticipos de Caja Fija

La fiscalizacion de las érdenes de pago expedidas en concepto de «Pagos a justificar» y «Anticipos de
caja fija» se referira a los extremos siguientes:

1. Resolucion de autoridad competente para autorizar los gastos a que se refiera.

2. Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.

3. Que con cargo a los créditos presupuestarios a los que afecta dicha propuesta de pago se pueda
expedir anticipos de caja fija, de acuerdo con las normas aprobadas al respecto.

4. Que el importe de la propuesta se encuentra dentro de los limites cuantitativos establecidos en las
citadas normas.

5. El habilitado a cuyo favor se expide la propuesta ha justificado todos los libramientos de esta
naturaleza anteriormente percibidos o se encuentra dentro de los plazos legales para su
justificacion.

FISCALIZACION POSTERIOR AL GASTO

Tendra por objeto comprobar el grado de cumplimiento de la legalidad, el funcionamiento en el aspecto
econdmico financiero del servicio u organismo y la conformidad con las disposiciones legales que le son de
aplicacion.

El 6rgano de control interno que realiza la fiscalizacidén con posterioridad deberdn emitir Informe por escrito
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en el que haran constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de las mismas.
De estos informes se dara traslado a los 6rganos gestores, a fin de que procedan a corregir las deficiencias

detectadas y formular las alegaciones que estimen necesarias, en su caso, remitiéndose todo ello al Alcalde
- Presidente de la Corporacion.

CAPITULO CUARTO. CONTABILIDAD

Base vigésimo séptima: Liquidacion de los presupuestos

1.- La liquidacion de los Presupuestos pondra de manifiesto lo indicado en el Articulo 93 del Real Decreto
500/1990, de 20 de Abril.

Al finalizar el ejercicio, se verificara que todas las resoluciones que implican reconocimiento de la obligacion
han tenido su reflejo contable en fase O.

Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del ejercicio.

2.- Correspondera al Alcalde, previo informe de la Intervencion General, la aprobacion de la liquidacion del
Presupuesto, dando cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria que se celebre después de la
aprobacion.

Se faculta al Alcalde-Presidente para que, en la aprobacion de la liquidacion del Presupuesto General de la
Corporacion, pueda realizar una depuracion de los saldos presupuestarios de ejercicios anteriores y no
presupuestarios, comprobado que no respondan realmente a Obligaciones pendientes de pago o Derechos
pendientes de cobro.

Base vigésimo octava: Formacion de las Cuentas anuales

Para la formacion y tramitacion de las Cuentas Anuales se estara a lo dispuesto en los articulos 208 a 212
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Base vigésimo novena: Procedimiento de anotacion contable

Todo documento contable se entendera que estd debidamente acreditado cuando se acomparie de
certificacidn de Secretaria de la resolucion administrativa o el hecho contabilizado esta recogido en el Acta
de la Sesion del 6rgano colegiado. No obstante, los documentos de ordenacion del pago individualizado y
las relaciones contables de ordenacion y realizacion del pago habran de estar debidamente acreditados por
el Alcalde.

TITULO IV.- PERSONAL MUNICIPAL

CAPITULO PRIMERO- NOMINAS Y ANTICIPOS

Base trigésima: Nominas y Anticipos

1 .- El pago de toda clase de retribuciones a los funcionarios y demas personal de este Ayuntamiento u
Organismo Autonomo municipal se efectuara mediante ndmina mensual que se cerrara el dia 25 de cada
mes Y las alteraciones que se produzcan con posterioridad a esta fecha causaran efecto en la ndmina del
mes siguiente.
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2.- Todas las néminas se confeccionaran divididas en las Secciones actuales o en aquellas otras que, a
juicio de los responsables de personal, de habilitacion de pagos e Intervencion, puedan considerarse mas
adecuadas ajustandose en cualquier caso a la orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

Se acompafiara un parte de las variaciones habidas en la misma con relacion al mes anterior para su
debida fiscalizacion.

3.- El pago de los haberes se efectuara mediante transferencia a la cuenta y entidad indicada por el
perceptor de los mismos.

CAPITULO SEGUNDO: PERSONAL FUNCIONARIO.

Base trigésimo primera: Personal funcionario

1.- La cuantia de los diferentes conceptos retributivos a percibir por el personal funcionario se ajustara a
las siguientes normas:

a) El sueldo, trienios y pagas extraordinarias que corresponden a los diversos grupos de clasificacion con
arreglo a la Ley 30/1984, se percibiran en las cuantias sefialadas al efecto en la Ley de Presupuestos del
Estado y Pacto - Acuerdo suscrito con los funcionarios de la Entidad.

b) El complemento de destino sera el correspondiente al nivel del puesto de trabajo que desempeiie el
funcionario, de acuerdo con el catalogo aprobado por la Corporacion y su cuantia vendra igualmente
determinada por la fijada al efecto por la Ley de Presupuestos del Estado.

c) El complemento especifico experimentara el incremento que se disponga con caracter general para las
retribuciones de funcionarios en la Ley de Presupuestos del Estado, y sin perjuicio de la reclasificacion de
determinados puestos de trabajo con arreglo a la normativa vigente.

2.- Podran ser reconocidos como gratificaciones a efectos retributivos, los servicios extraordinarios

realizados para efectuar trabajos concretos y especificos, que con caracter excepcional propongan los
responsables de servicios, sin que ningln caso puedan ser fijas en su cuantia ni periddicas en su devengo.

CAPITULO TERCERO.- NORMAS SOBRE EL PERSONAL LABORAL.

Base trigésimo sequnda: Personal laboral

1.- Figura unida al Presupuesto la plantilla y cuadro de puestos de trabajo del personal laboral.

2.- Previamente al comienzo de las negociaciones de Convenio o Acuerdos colectivos que se celebren
debera solicitarse de la Unidad de Personal un informe en el que se cuantifique la masa salarial autorizada
que constituye el limite maximo de las obligaciones que puedan contraerse como consecuencia de dichos
pactos. La cuantificacion de la masa salarial se hara en la forma establecida en la Ley de Presupuestos
Generales del Estado y convenio de la Entidad.

3.- Con anterioridad al acuerdo o firma de Convenios colectivos se remitira a la Intervencion para su
informe el correspondiente proyecto, acompanado de la valoracién de todos sus aspectos econdmicos, y
cuadro comparativo sobre la masa salarial del ejercicio anterior, por parte de la Unidad de Personal
correspondiente.
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CAPITULO CUARTO.- NORMAS SOBRE PERSONAL EVENTUAL, CONTRATADO E INTERINO

Base trigésimo tercera: Personal eventual, contratado e interino

1.- Dentro de la plantilla municipal unida al Presupuesto figura el nimero y caracteristicas del personal
eventual de empleo para el actual ejercicio. Asimismo figuran en las aplicaciones presupuestarias de
Gobierno y Alta direccidn las cuantias de las retribuciones a percibir por los mismos segin puesto de
trabajo que desempefien.

2.- Durante la vigencia del Presupuesto, se cubriran en caso de necesidad justificada, con personal
interino, las vacantes de plantilla de funcionarios, efectuandose la provision de puestos de trabajo y cese
en los mismos de conformidad a la normativa en vigor siempre que se haya publicado la Oferta de empleo
publico.

Percibiran sus retribuciones con cargo a las consignaciones de las aplicaciones presupuestarias en que
figure el puesto vacante a cubrir interinamente.

3.- Igualmente se procedera en los supuestos de cobertura de puestos de trabajo vacantes en el personal
laboral, a través de la contratacion temporal de acuerdo a su normativa especifica, previa la Oferta de
empleo publico. En consecuencia el personal contratado al efecto percibira sus retribuciones con cargo a la
aplicacion presupuestaria en que figure el puesto vacante.

4.- Para aquellos supuestos de sustituciones o contrataciones temporales con duracion determinada
debidas a circunstancias de la produccion y/o consecuencia de la firma de convenios de colaboracion con
otras Administraciones Publicas que impliquen la contratacién de personal sin vacante en la plantilla, se
regiran por las normas laborales aplicables, facultando con caracter general a la Alcaldia o en quien ésta
delegue para efectuar los mismos mediante la presentacion de demanda genérica a través del "Servicio
Canario de Empleo".

CAPITULO QUINTO.- RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES DE LOS MIEMBROS DE LA
CORPORACION Y PERSONAL

Base trigésimo cuarta: Gastos de personal. Retribuciones del personal.

El personal al servicio de la administracion municipal percibira las retribuciones que han sido aprobadas por
el Pleno Corporativo en la Relacion de Puestos de Trabajo de este Ayuntamiento, o las que puedan ser
ulteriormente aprobadas por igual procedimiento, incrementado en el porcentaje que se sefiale en los
Presupuestos Generales del Estado o de la Comunidad Auténoma para el personal al servicio de la
Administracion Publica para 2010.

La aprobacion de la plantilla y de la relacion de puestos de trabajo por el Pleno supone la aprobacion del
gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias.

Los derechos del personal funcionario o laboral al vencimiento de cada trienio se devengara
automaticamente a partir del mes siguiente a su vencimiento y su reconocimiento corresponde al
Presidente previo informe de los servicios de secretaria e intervencion. No obstante cuando corresponda al
reconocimiento de derechos previos a los de esta administracion se requerira el acuerdo del Pleno
Corporativo para ello.
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Base trigésimo quinta: Trabajos extraordinarios del personal.

Sdlo el Alcalde, los Concejales responsables de los servicios, y por los tramite reglamentarios, pueden
ordenar la prestacion de servicios en horas fuera de la jornada legal (segin convenio) y en la dependencia
donde se considere necesaria su realizacion. Tales trabajos podran ser remunerados mediante
gratificaciones por servicios extraordinarios siendo necesario el previo Visto Bueno del el Concejal
responsable del Servicio, y su aprobacion por Decreto de Alcaldia o en quien ésta delegue.

Los jefes de los servicios responderan de la efectiva prestacion del trabajo extraordinario.

En cuanto al personal municipal que preste sus servicios en las sesiones de los érganos colegiados para dar fe
publica, informar, asesorar, etc...., siempre que dichas sesiones se celebren fuera del horario laboral general del
Ayuntamiento, percibiran el importe que corresponda como horas extras.

Las indemnizaciones por razon del servicio sera el sefialado por la normativa estatal aplicable y lo recogido

en los correspondientes Convenio Colectivo del personal laboral o en el Pacto Acuerdo de los Funcionarios.

Base trigésimo sexta.- Anticipos y préstamos reintegrables a funcionarios y personal laboral.

1. Se concederan anticipos reintegrables a los funcionarios y personal laboral conforme a los vigentes
Acuerdos Colectivos. Se concederan anticipos de hasta dos mensualidades por su importe liquido que seran
reintegradas en dieciséis meses. Estas se concederan por riguroso orden de peticion, salvo en los casos
excepcionales que deberan ser justificados documentalmente sin estar sometido a turno alguno.

2. Para la concesion de un nuevo anticipo sera necesario informe de Intervencion y de la oficina de
personal, haciendo constar que el anterior ha sido totalmente cancelado, en este sentido, no sera posible
utilizar un nuevo anticipo para amortizar otro. Entre la cancelacion de un anticipo y la peticién de otro
nuevo, salvo casos debidamente justificados documentalmente y por necesidades urgentes de su vida,
debera transcurrir al menos dos meses.

3. No podra concederse licencia sin sueldo sin haber reintegrado con anterioridad a su concesion el
anticipo. Asimismo, no podra accederse a la concesion de jubilacion voluntaria o incapacidad, sin haber
reintegrado con anterioridad la parte del anticipo que le reste por saldar al Excmo. Ayuntamiento en el
momento de la misma.

Base trigésimo séptima.- Retribuciones, Gastos de representacion y dietas de miembros de la
Corporacion.

Las asignaciones sefialadas por la Corporacion mediante acuerdo plenario o en las Bases de Ejecucion, seran
las que le corresponda percibir a los miembros corporativos por su condicion y por la asistencia a sesiones de
los érganos de la Corporacion y a las reuniones de trabajo a que se le convoque para conocer temas del
municipio.

Las delegaciones, concejales liberados y cargos de confianza incrementaran sus asignaciones en el porcentaje
sefialado en la Ley de presupuestos del Estado para el ejercicio 2010.

Para el ejercicio 2010, en los casos siguientes se devengaran, asimismo, las dietas correspondientes en la
cuantia individual que a continuacién se expresa:
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Miembros de la Corporacion

- plenos, uno (1) al mes............. 48 €
- Juntas de Gobierno ................ 34 €
- Comisiones informativas ......... 24 €

Asimismo, se le cubriran la totalidad de los gastos habidos en el desplazamiento en cuanto a alojamiento y
manutencién por Comisiones de servicio o gestién oficial.

A cada grupo politico, a razén de miembros participes en la Corporacion, se otorgara una retribucion de 36,06
€ por mes y miembro.

TITULO 5.- SUBVENCIONES

Base trigésimo octava.- Requlacion para la solicitud de subvenciones por parte del
Ayuntamiento de Galdar.

1.- Cuando se vaya a solicitar una subvencion, se ha de solicitar a Intervencién el certificado o informe de
que existe consignacion o aplicacion presupuestaria para realizar ese gasto.

Si requiere aportacion municipal, por parte de Intervencion se proporcionara el documento Rc
correspondiente, que no se anulara hasta que el servicio presente documento en el que se haga constar
que se renuncia a la subvencion, que no se ha concedido, etc..., cualquier documento que sefiala que no
se va a realizar la actividad, obra, etc...

El documento Rc implica que ese crédito queda retenido y por lo tanto minorara el crédito disponible para
el resto de gastos del area de gasto correspondiente a nivel de vinculacion juridica.

(Retencion de crédito es el acto mediante el cual se expide, respecto una aplicacion presupuestaria,
certificacion de existencia de saldo suficiente para la autorizacion de un gasto o de una transferencia de
crédito, por una cuantia determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para dicho gasto o
transferencia. Esta certificacion de existencia de crédito corresponde al Interventor)

2.- Cuando se solicite cualquier subvencion se ha de entregar en el departamento de Intervencion copia de
la misma y documentacion basica, en la que se refleje el importe solicitado, a qué corresponde, duracion
del proyecto o actividad, aportacion municipal,....

Al solicitar las mismas se ha de consultar con la Tesoreria Municipal, y siempre antes de pasar a la firma la
solicitud, si se estd al corriente en relacion a la declaracion jurada del art. 13 de la Ley de subvenciones.

Asimismo, cuando se concede o deniega ha de comunicarse al departamento de Intervencion para realizar
los anotaciones contables que procedan.

3.- Gestion de las subvenciones:

Corresponde la gestion de las mismas al departamento correspondiente o al departamento que las haya
solicitado, siendo el mismo el responsable de su justificacion y del cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones que se deriven de la orden o resolucion de concesion, de la ordenanza que las regule y de
cualquier disposicion o acto con respecto a la misma.

El departamento gestor ha de llevar un control de los gastos que ha generado dicha subvencion, de
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comprobar que las facturas han sido correctamente emitidas con todos los datos que exige la normativa y
que se sefialan en las bases de ejecucion de esta Entidad, asi como de supervisar que la actividad, obra,
etc... ha sido correctamente realizada.

4.- Con respecto a la justificacion, el departamento gestor ha de entregar en el departamento de
Intervencion, con tiempo suficiente (al menos 10 dias habiles antes de la finalizacion del plazo de
justificacion), la documentacion que corresponde a la justificacion completa en el formato sefalado en la
orden, resolucion, ordenanza o disposicion que corresponda.

Una vez comprobado, por el departamento de intervencion fiscalizara que los datos se corresponden con la
contabilidad municipal, si es asi se procede a realizar el informe o certificado del Interventor que proceda
para la justificacion de la subvencion, si no es asi, se devolvera al departamento correspondiente o al
técnico responsable para que subsane el error.

El técnico responsable de la gestion de la subvencion tendra que tener en cuenta estos posibles incidentes
para el calculo de plazo de justificacion.

Dicha documentacion debe ir acompafiada de un informe del técnico responsable de la subvencion o del
jefe del departamento, de que la misma ha sido realizada conforme a lo preceptuado por la normativa. En
base a este informe y su contenido, y sélo en base al mismo, el interventor certificara cuando corresponda,
la realizacion de la misma.

En el caso de obras, el acta de recepcion de las mismas sustituye a este informe.

Base trigésimo novena.- Regqulacion para la concesion de subvenciones por parte del
Ayuntamiento de Galdar.

Articulo 1.- Objeto.

El objeto de la presente Base es establecer, en el marco de las bases de ejecucion del presupuesto, la
normativa general de concesion de subvenciones o ayudas por este Ayuntamiento, o de los Entes Publicos
de ella dependientes, a entidades locales y a personas, fisicas o juridicas, publicas o privadas, que retinan
los requisitos en cada caso exigidos, todo ello en cumplimiento de lo dispuesto en el art. 17.2 de la Ley
General de Subvenciones.

El Ayuntamiento podra actuar mediante entidades colaboradoras con los requisitos y en los términos de los
arts. 12 a 16 de la Ley General de Subvenciones, para lo cual deberan formalizar el correspondiente
Convenio de colaboracién.

Se entiende por subvencion, a los efectos de esta normativa toda disposicion dineraria realizada por la
Ayuntamiento de Galdar o sus Entidades publicas dependientes de ella, a favor de personas publicas o
privadas, y que cumpla con los siguientes requisitos:

- Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucion de un proyecto, la
realizacién de una actividad, la adopcién de un comportamiento singular, ya realizados o por
desarrollar, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales establecidas.

- Que el proyecto, accion, conducta o situacion financiada tenga por objeto el fomento de una actividad
de utilidad publica o interés social o de promocion de una finalidad publica

Articulo 2.- Ambito de Aplicacion.

BASES EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL EJERCICIO 2010 25



La presente normativa se aplicara a toda disposicion gratuita de fondos con cargo al presupuesto
municipal, realizada a favor de personas o entidades, publicas o privadas, para fomentar o realizar una
actividad de utilidad publica o de caracter social o para promover la consecucion de un fin publico.

No son subvenciones, y por tanto no estan comprendidas en el ambito de aplicacion de esta normativa, las
aportaciones dinerarias entre el Ayuntamiento y otras Administraciones Publicas o entre aquella y sus
Entidades dependientes destinadas a financiar globalmente la actividad de cada Ente.
Quedan excluidas del ambito de aplicacion de este Normativa las siguientes subvenciones:

1. Las ayudas asistenciales a nacionales en el extranjero.

2. Las ayudas destinadas a Proyectos de Cooperacion al Desarrollo y Ayuda Humanitaria a paises del
Tercer Mundo, que se realizaran de acuerdo con su propio normativa.

3. Todas las relacionadas en el art. 4 de la Ley General de Subvenciones.

Articulo 3.- Requisitos para el otorgamiento de subvenciones.

Los Presupuestos Municipales estableceran anualmente las consignaciones destinadas a ayudas o
subvenciones, de acuerdo con la normativa reguladora de las haciendas locales y las bases de ejecucion
del Presupuesto.

Ademas todo otorgamiento debe cumplir los siguientes requisitos:

a) Competencia del érgano concedente.

b) Existencia de crédito suficiente y adecuado.
C) Tramitacion del procedimiento de concesion.
d) Fiscalizacion previa de los actos administrativos.

e) Aprobacion del gasto.

Articulo 4.- Principios informadores.

1. Toda subvencion o ayuda se otorgara bajo los principios de objetividad, concurrencia y publicidad,
garantizandose la transparencia de las actuaciones administrativas, y supeditandose a los objetivos de
estabilidad presupuestaria.

2. Tendra siempre caracter voluntario y eventual.

3. Las subvenciones otorgadas no seran motivo de prioridad o preferencia alguna para futuras solicitudes.
4. Las subvenciones que se concedan deben tener por finalidad la eficacia en el cumplimiento de los
objetivos fijados y la eficiencia de la asignacion y utilizacion de los recursos publicos.

Articulo 5. Solicitantes.

Podran solicitar subvenciones o ayudas de las reguladas en la presente normativa, las personas o
entidades, publicas o privadas, para fomentar o realizar una actividad de utilidad publica o de caracter
social o para promover la consecucion de un fin publico o de interés general.

Con caracter general, los solicitantes deberan cumplir los siguientes requisitos:

1. Tener capacidad de obrar y encontrarse, las personas juridicas, constituidas formalmente con arreglo a
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su normativa especifica. Estos extremos, si se trata de una persona juridica, deberan acreditarse mediante
la presentacion de la siguiente documentacion:

a) Escritura de constitucién o instrumento fundacional legalmente exigible para el nacimiento de la
personalidad juridica.

b) Poder de representacion bastanteado por la Secretaria Municipal.
c) Fotocopia compulsada de sus Estatutos y certificacion de inscripcion en el Registro correspondiente.

d) En el caso de personas juridicas, éstas deberan acreditar que su objeto cumple con los fines y
objetivos de las bases de la correspondiente convocatoria.

e) En el supuesto de que los documentos exigidos ya estuvieran en poder del Ayuntamiento de Galdar, el
solicitante estara exento de su presentacion siempre que haga constar la fecha en que fueron
presentados, no hayan transcurridos mas de cinco anos desde la finalizacion del procedimiento en que
surtieron efectos, y presente declaracion responsable de que se encuentran plenamente vigentes en
todos sus contenidos.

f) Las Bases de convocatoria podran admitir la sustitucion de la presentacion de determinados
documentos por una declaracion responsable del solicitante, siempre que, con anterioridad a la
propuesta de Resolucion de concesion de la subvencion, aporte los documentos que acrediten la
realidad de los datos contenidos en la citada declaracion.

El plazo para su presentacion sera de quince dias.

Articulo 6.- Beneficiarios

Tendran la consideracion de beneficiarios de una subvencion o ayuda la persona que haya que realizar la
actividad que fundamento su otorgamiento o que se encuentre en la situacion que legitima su concesion,
estandose ademas a lo dispuesto en el art. 11 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Seran obligaciones de los Beneficiarios, entre otras:

a) El cumplimiento de las normas contenidas en el presente Normativa, en las bases reguladoras de la
convocatoria, asi como de las condiciones particulares que puedan establecerse en el acuerdo de
concesion.

b)  Aceptacion por parte del beneficiario de la subvencion o ayuda, como requisito previo para la
eficacia de la concesion.

C) Realizar la actividad que fundamente la concesion, en la forma y plazos que resulten establecidos.

d)  Acreditar la aplicacion de los fondos recibidos, conforme a lo dispuesto en el art. 189.2 de la Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

e) Someterse a las actuaciones de comprobacion, seguimiento e inspeccion de la aplicacion de los
fondos recibidos, de acuerdo con el apartado d) del art. 214 de la mencionada Ley, asi como a la
evaluacion del programa o actividad objeto de la subvencion.

f) Comunicar a la concejalia de procedencia de las bases de la convocatoria, en el plazo de 15 dias,
contados a partir del siguiente de su produccion, cualquier alteracion en las condiciones que sirvieron
de base para su concesion, asi como la solicitud o concesion de otras subvenciones, ayudas o
ingresos de cualquier otro organismo publico o privado destinadas a financiar las actividades
subvencionadas.

g) Acreditar, en su caso, que las percepciones a cobrar se encuentran exentas de retencion en el
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h)

LR.P.F.

Acreditar con anterioridad a dictarse la propuesta de resolucion de concesion que se halla al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

Las demas previstas en el articulo 14 de la Ley General de Subvenciones.

Articulo 7.- Convocatorias especificas.

a) Para cada modalidad de subvencidn, las Areas o Entes Publicos dependientes del Ayuntamiento que
efectlien convocatorias especificas para la concesion de subvencion o ayudas deberan publicar en el Boletin
Oficial de la Provincia, previamente conocidas por la Comision Informativa correspondiente y aprobadas
por el Presidente de la Corporacion, u érgano competente segin sus Estatutos en el caso de los
Organismos Autonomos, las Bases reguladoras de las mismas, que, como minimo contendran los siguientes
extremos:

1.

© ® N O U oA wN

—_ =
= o

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Indicacion de la disposicion que establezca, en su caso, las bases reguladoras y del "Boletin Oficial de
la Provincia" en que esta publicada, salvo que en atencion a su especificidad éstas se incluyan en la
propia convocatoria.

Créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencion.

Objeto, condiciones y finalidad de la concesion de la subvencion.

Determinacion de si la concesion se efectia mediante régimen de concurrencia competitiva.
Requisitos para solicitar y obtener la subvencion.

Indicacion de los 6rganos competentes para la instruccion y resolucion del procedimiento.
Plazo de presentacion de solicitudes.

Plazo de resolucion del procedimiento.

Cuantia individualizada de la subvencion o criterios para su obtencion.

. Documentos e informaciones que deben acompafiarse a la peticion.

. Plazo y forma de justificacién por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad para la que se

concedid la subvencion. y de la aplicacion de los fondos recibidos.

Indicacion de si la resolucion pone fin a la via administrativa, y en su caso, recurso administrativo que
proceda.

Criterios objetivos de otorgamiento de la subvencion y, en su caso, ponderacion de los mismos.

Cuando se trate de subvenciones sometidas al régimen de concurrencia competitiva la convocatoria
deberd indicar el tablén de anuncios o medio de comunicacién donde se dara cuenta de la Resolucion
de la Presidencia de la concesion de la subvenciones, a fin de asegurar una adecuada difusion y su
accesibilidad para los interesados.

En caso de fraccionamientos o anticipos de pago de la subvencion o ayuda concedida, forma, cuantia
Yy, €n su caso, garantia que habran de aportar los beneficiarios.

Modelo normalizado de instancia, en el que debera constar, entre otros extremos, los datos basicos del
solicitante, incluido domicilio, teléfono y fax de contacto que, si al se indicar el solicitante, constituira
medio valido de notificacion.

Criterios de graduacion de los posibles incumplimientos de condiciones impuesta con motivo de la
concesion. Estos criterios serviran para determinar la cantidad que finalmente haya de percibir el
beneficiario, 0 en su caso el importe a reintegrar.

Podran integrarse en una Unica convocatoria los proyectos o actividades a subvencionar por varias Areas
del Ayuntamiento de Galdar, debiendo especificar dichas convocatorias los porcentajes y objetos
subvencionables con cargo a cada area, asi como ante la que vaya a sustanciarse el procedimiento
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concreto.

Articulo 8.- Procedimiento.

El procedimiento ordinario de la concesion de subvenciones previstas en el presente Normativa se
tramitara en régimen de concurrencia competitiva.

El procedimiento se iniciara siempre de oficio. Excepcionalmente y en los supuestos de la Disposicion
Adicional Primera, podra iniciarse el procedimiento a solicitud del interesado, sin mediar convocatoria
previa. En los procedimientos iniciados a solicitud de persona o entidad interesada, la misma debera ser
formulada de acuerdo con el art. 70 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo comun.

El Area competente para la instruccién del expediente realizard de oficio cuantas actuaciones estime
necesarias para la determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales haya
de formularse el otorgamiento de la subvencién o ayuda.

La iniciacion de oficio se realizara siempre a través de convocatoria especifica que sera aprobada de
acuerdo con las bases reguladoras que hayan de regirla.

Las Bases reguladoras deberan contener las determinaciones establecidas en el articulo 23.2 de la Ley
General de Subvenciones y art. 7 de la presente Normativa.

Articulo 9.- Resolucion.

El Area competente para la instruccién, someterd a Dictamen de la Junta de Gobierno la propuesta de
Resolucion, que expresara el solicitante, o la relacion de solicitantes, para los que se propone la concesion
de la subvencion, asi como su cuantia, especificando su evaluacion y los criterios de valoracion seguidos
para efectuarla, sin perjuicio de su posterior conocimiento a la Comision Informativa correspondiente.

La resolucion sera motivada. En los procedimientos de concurrencia competitiva, la resolucion se motivara
de acuerdo con lo dispuesto en la norma que regule la correspondiente convocatoria, debiendo en todo
caso quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos de la resolucion que se adopte.

El plazo maximo para la resolucion del procedimiento sera el que establezca su normativa reguladora y en
su defecto, el de seis meses. El plazo para la resolucion del procedimiento se computara:

- En los procedimientos iniciados a solicitud de persona interesada, a partir de la fecha en que dicha
solicitud haya tenido entrada en cualquiera de los Registros del 6rgano administrativo competente.

- Enlos procedimientos iniciados de oficio, a partir de la publicacion de la correspondiente convocatoria.

Transcurrido el plazo maximo para resolver el procedimiento, sin que haya recaido resolucion expresa, se
entendera que es desestimatoria de la concesion de la subvencion.

Seran objeto de publicidad las subvenciones concedidas en régimen de concurrencia competitiva en las
condiciones establecidas en el art. 18 de la Ley General de Subvenciones.

Articulo 10 - Procedimiento de gestion presupuestaria.
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Con caracter previo a la convocatoria o la concesion directa debera efectuarse la aprobacion del gasto
(Fase A), seguin los tramites del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y Bases de
Ejecucion del Presupuesto.

La resolucién de concesion de la subvencién supone el compromiso del gasto (Fase D).

El pago de la subvencion se realizara previa justificacion por el beneficiario de la realizacion de la actividad
para la que se concedio.

Cuando la naturaleza de la subvencion lo justifique podran realizarse pagos a cuenta, en proporcion a la
actividad ejecutada.

También se podran realizar pagos anticipados, con las garantias necesarias.

La posibilidad de los pagos a cuenta o pagos anticipados, asi como el régimen de garantias deberan
preverse expresamente en las bases de convocatoria de la subvencion.

En cualquier caso no procedera pago alguno, en tanto el beneficiario no se halle al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, o sea deudor por resolucion de
procedencia de reintegro.

Al objeto de satisfacer el pago, los nuevos beneficiarios y entidades colaboradoras, deberan aportar una
Ficha de Terceros habilitada a tal efecto, donde se hara constar sus datos personales y bancarios, cuyo
modelo impreso sera facilitado por la Tesoreria Municipal..

Articulo 11- Justificacion.

Los beneficiarios de las subvenciones o ayudas estaran obligados a presentar ante la Concejalia
correspondiente, en el plazo de tres meses a contar desde la fecha en que finalizd la actividad para la que
les fue concedida, la siguiente documentacion:

- Justificantes originales, siempre que sea posible, del gasto por el importe subvencionado.

- Justificantes originales del gasto por el importe subvencionado, o copias compulsadas de los mismos,
con independencia de la comprobacion posterior mediante el ejercicio del control financiero.

- Justificantes de los gastos cubiertos por otros ingresos obtenidos para la realizacion de la actividad, o
fotocopia de los acuerdos de concesion de otras instituciones, si no fuera posible aportarlos en el
momento de la concesion. No seran admisibles como justificacion los gastos realizados para el
cumplimiento de fines distintos. En ningln caso se admitira como justificantes de subvenciones los que
comprendan pagos genéricos de ndminas o recibos de personal salvo gastos por dietas o
desplazamientos concretos o bien que el proyecto objeto de subvencion asi lo contemple.

- Certificacion en la que conste haber registrado en la contabilidad de la Entidad el ingreso de la
cantidad percibida, con indicacion expresa del asiento contable practicado, asi como de la fecha, el
importe y la entidad financiera correspondiente.

- En caso de facturas, estas deberan ir siempre a nombre del beneficiario, y rubricadas por el mismo,
debiendo constar en ellas expresamente que son generadas por la actividad objeto de subvencion.

- Asimismo deberan reunir los demas requisitos legales exigibles a su contenido.

En la justificacion de subvenciones deben observarse ademas los requisitos establecidos en los articulos 30
y 31 de la Ley General de Subvenciones.

Articulo 12.- Modificacion y concurrencia con otras subvenciones.
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Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de una subvencién o la obtencion
concurrente de ayudas o subvenciones otorgadas por otros Entes publicos o privados, podran dar lugar a la
modificacion de la resolucion de la concesion.

En ninglin caso el importe de la subvencién concedida podra ser de tal cuantia que, aisladamente o en
concurrencia con otras subvenciones o ayudas otorgadas por otros entes publicos o privados, supere el
coste de la actividad a desarrollar por el beneficiario.

En estos supuestos, la obligacion de reintegro se referira al exceso obtenido sobre el coste de la actividad
desarrollada.

Articulo 13.- Pérdida y reintegro de la subvencion

El drgano concedente, mediante resolucion motivada, previo expediente, en el que se dara audiencia al
interesado por un plazo maximo de 15 dias habiles, acordara la pérdida de la ayuda vy, si procede, la
obligacion de reintegrar las cantidades percibidas a los beneficiarios que incumpliesen cualquiera de los
requisitos de este Normativa o cuando se aprecie la existencia de alguno de los supuestos establecidos en
el articulo 37 de la Ley General de Subvenciones, asi como las condiciones particulares que se contengan
en la resolucion de concesion de la subvencion. Todo ello sin perjuicio de las demas acciones que procedan
en cada caso.

Este procedimiento se inicia de oficio, por orden superior, por denuncia o como consecuencia del informe
de control financiero.

Las cantidades a reintegrar tendran la consideracion de ingresos de derecho publico, resultando la
aplicacion para su cobranza lo previsto en la Ley de Haciendas- Locales, Ley General Presupuestaria, Ley
General Tributaria y Reglamento General de Recaudacion.

Una vez transcurrido el periodo de pago en periodo voluntario, se iniciara el periodo ejecutivo y, en su
caso, el procedimiento de apremio previa expedicion por el Sr. Tesorero General de las providencias de
apremio, a fin de que por los servicios del mismo o los de la entidad delegada, se proceda a su cobranza,
incluyendo los interese de demora que se devenguen.

Articulo 14.- Justificacion de la actividad.

Una vez finalizada la actividad para la que se otorgd la subvencion o ayuda, los beneficiarios deberan
presentar ante la Concejalia competente:

1) Memoria explicativa de. las actividades realizadas con evaluacién de los resultados obtenidos.

2) Un ejemplar de cada uno de los estudios, programas, publicaciones, carteles y cuanta documentacion
grafica y escrita haya sido elaborada en la actividad generada como consecuencia de la ayuda o
subvencion concedida: en tales ejemplares debera constar el patrocinio de la Concejalia o Servicio
correspondiente del Ayuntamiento de Galdar.

Articulo 15.- Control de las subvenciones.

De acuerdo con lo establecido en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Real

Decreto Legislativo 2/2004, y normas que la desarrollan, seran objeto de fiscalizacion y contabilizacion los
siguientes expedientes que se pueden originar en cumplimiento del presente Normativa:
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- Las convocatorias especificas.

- La propuesta de concesion, al amparo de una convocatoria, o bien por cualquier otro procedimiento de
los previstos en este Normativa.

- Lajustificacion presentada del destino dado a la subvencion recibida.
Los expedientes de reintegro que, en su caso, puedan iniciarse ante la falta de justificacion dentro del

plazo establecido, o ante el acto administrativo que determine que la justificacion presentada es
insuficiente.

En todo caso el control de las subvenciones se verificara de conformidad con lo establecido en el art. 220
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, anteriormente citada.

Cada Comision Informativa, al menos una vez al afio, dara cuenta a sus componentes de las actuaciones
de seguimiento o del grado de justificacion de las subvenciones concedidas en relacion en el art. 11 de la
presente Normativa.

Articulo 16. Control financiero de las subvenciones.

1. El control financiero de las subvenciones concedidas por el Ayuntamiento de Galdar, o por los Entes
Publicos de ella dependientes, serd competencia de la Intervencion General de la entidad municipal y
tendra por objeto verificar:

a) La adecuada y correcta obtencion de la subvencion por parte del beneficiario.

b) El cumplimento por parte de beneficiarios y entidades colaboradoras de sus obligaciones en la
gestion y aplicacion de la subvencion.

c¢) La adecuada y correcta justificacion de la subvencion por parte de beneficiarios y entidades
colaboradoras.

d) Larealidad y la regularidad de las operaciones que, de acuerdo con la justificacion presentada por
beneficiarios y entidades colaboradoras, han sido financiadas con la subvencion.

e) Laadecuada y correcta financiacion de las actividades subvencionadas, en los términos establecidos
en el apartado 3 del articulo 19 de la Ley General de Subvenciones.

f) La existencia de hechos, circunstancias o situaciones no declaradas a la Administracién por
beneficiarios y entidades colaboradoras y que pudieran afectar a la financiacion de las actividades
subvencionadas, a la adecuada y correcta obtencidn, utilizacion, disfrute o justificacion de la
subvencidn, asi como a la realidad y regularidad de las operaciones con ella financiadas."

2. El control financiero podra consistir en:

a) Elexamen de registros contables, cuentas o estados financieros y la documentacion que los soporte,
de beneficiarios y entidades colaboradoras.

b) El examen de operaciones individualizadas y concretas relacionadas o que pudieran afectar a las
subvenciones concedidas.

c) La comprobacion de aspectos parciales y concretos de una serie de actos relacionados o que
pudieran afectar a las subvenciones concedidas.

d) La comprobacion material de las inversiones financiadas.
e) Las actuaciones concretas de control que deba realizarse conforme con lo que en cada caso
establezca la normativa reguladora de la subvencion y, en su caso, la resolucion de concesion.

Cualesquiera otras comprobaciones que resulten necesarias en atencion a las caracteristicas especiales de
las actividades subvencionadas."

BASES EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL EJERCICIO 2010



EXCMO. AYUNTAMIENTO DE GALDAR Tfnos: 928 880 050 / 928 880 154
C/ Capitan Quesada, 29 Fax: 928 550 394
35460 - GALDAR (LAS PALMAS) e-mail: ayuntamiento@galdar.es

3. Los beneficiarios, entidades colaboradoras y terceros relacionados con la subvencion estaran obligados a
prestar colaboracion a quienes ejerzan las actividades de control.

Disposiciones Adicionales de la base 38

Primera.- Con caracter excepcional, el Alcalde u drgano competente del Organismo Auténomo en su caso,
podran conceder subvenciones, de forma directa, en los supuestos del art. 22.2 de la Ley General de
Subvenciones.

Segunda.- La Junta de Gobierno sera el 6rgano colegiado a que se refiere el art. 22.1 de la Ley General
de Subvenciones, que dictaminaran la propuesta de concesion.

Tercera.- Las dudas interpretativas que pudieren devenir con ocasion de la aplicacion de la presente
Normativa seran resueltas por la Alcaldia mediante resolucion, oido el Secretario General de la Corporacion
Yy, en su caso, el Interventor General.

Cuarta.- En lo que se refiere en la subcontratacion de las actividades subvencionadas por los beneficiarios,
se estara a lo dispuesto en el art. 29 de la Ley General de Subvenciones.

Quinta- El régimen de sanciones e infracciones en materia de subvenciones se remite al Titulo IV de la
Ley 38/2003, Ley General de Subvenciones.

Las sanciones en materia de subvenciones seran acordadas e impuestas por la Junta de Gobierno. La
imposicion de las sanciones se efectuara mediante expediente administrativo en el que se dara audiencia al
interesado antes de dictarse el acuerdo correspondiente.

Disposiciones Finales de la base 39

Primera. En lo no dispuesto en el presente Normativa se estara a la regulacion establecida en la Ley
38/2009 General de Subvenciones, en el Real decreto 887/2009, de 21 de Julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, General de Subvenciones y en las Normas de desarrollo que puedan
aprobarse.

Segunda. La presente Normativa entrara en vigor, una vez aprobada y junto con el resto de las Bases de
Ejecucion del Presupuesto General.

Es responsabilidad el Servicio o departamento Gestor, el seguimiento del cumplimiento de las condiciones
exigidas en el acuerdo de concesion, incluidas las de requerir a los perceptores de fondos librados a
aportar aquellos justificantes que certifiquen el cumplimiento de las condiciones para las que fueron
concedidas.

Asimismo, correspondera al Servicio Gestor la comprobacion de que los perceptores de subvenciones estan

al corriente de sus obligaciones fiscales y con la seguridad social asi como el cumplimiento de las
obligaciones de publicidad se procede.
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Base adicional.- E,specialidades del Organismo Auténomo Instituto Municipal de Toxicomania e
Intervencion en Areas Sociales

a) Ampliacion de crédito es la modificacion al alza del presupuesto de gastos que se concreta en el
aumento de crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones presupuestaria ampliables relacionadas
expresa y taxativamente en las presentes bases de ejecucion del presupuesto.

Tiene la consideracion de ampliables los créditos de las aplicaciones presupuestarias siguientes:

DE GASTOS CONCEPTO DE INGRESOS
232.830.00 830.00

b) Para los dispuesto en estas bases en cuanto a las modificaciones de crédito se entendera lo referido
para:

- El Alcalde, se corresponde con el Presidente de la Junta Rectora
- El Pleno, se corresponde con la Junta Rectora
- La Junta de Gobierno, se corresponde con el Comité Ejecutivo

c) Para los demas aspectos regulados en estas bases se entendera lo referido para

- El Alcalde, se corresponde con el Presidente de la Junta Rectora
El Pleno, se corresponde con la Junta Rectora

- La Junta de Gobierno, se corresponde con el Comité Ejecutivo

- El concejal delegado, se corresponde con Consejero Delegado

d) No se percibiran dietas por la asistencia a la Junta Rectora ni al Comité Ejecutivo.

DISPOSICIONES ADICIONALES.-

Primera.-

Los efectos declarados indtiles o residuos podran ser enajenados directamente sin sujecion a subasta,
cuando asi lo acuerde la Junta de Gobierno y su importe calculado no exceda de 600 €.

Segunda.-

Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse en garantia de obras o servicios contratados por la
Corporacion deberan constituirse en metalico, talén conformado o en forma de aval bancario.
Tercera.-

En ningln caso se reconoceran intereses de demora, salvo que procedan de la Ley, del pliego de
condiciones, se establezcan por escritura publica o por pacto solemne de la Corporacion.

Cuarta.-

Se practicaran las retenciones sobre los rendimientos previstos en la legislacion vigente del I.R.P.F.
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Quinta.-

1. Las facturas justificativas de la realizacion del gasto, ademas de los requisitos fijados en estas Bases,
deberan ajustarse a la vigente normativa sobre Impuesto General Indirecto Canario.

2. Las facturas que obligatoriamente han de expedir y entregar los proveedores por cada una de las
operaciones que se realicen, han de contener los siguientes datos.
a) Numero vy, en su caso, serie.

b) Nombre y apellidos o denominacidn social, nimero de identificacion fiscal, o, en su caso, cddigo de
identificacion y domicilio del expedidor y del destinatario, o localizacién del establecimiento
permanente si se trata de no residentes. Asi como su sello y firma.

c) Operacion con descripcion de los bienes y servicios que constituyan el objeto de la misma.

d) Contraprestacion total de la operacion y, en su caso, los demas datos necesarios para la
determinacion de la Base Imponible.

e) Tipo tributario y cuota, salvo lo dispuesto en la letra f) siguiente.

f)  Identificacion del tipo tributario aplicado cuando la cuota se repercuta dentro del precio, o
Unicamente la expresion “IGIC incluido”, en los casos asi previstos legalmente.

g) Lugary fecha de emision.

3. Sila operacion u operaciones a que se refiere la factura comprende bienes y/o servicios sujetos al
Impuesto a tipos impositivos diferentes, deberan indicarse separadamente los conceptos y datos descritos
en las letras c), d) y €) del niUmero 1 anterior.

Sexta.-

Las cantidades asignadas en las relaciones a los diferentes puestos de trabajo, no supone el que quien
ocupe la plaza en cada momento, perciba todas y nada mas que aquellas asignaciones, puesto que las
retribuciones se satisfaran en razon a los acuerdos que las concedieron, y en las condiciones en su dia
establecidas y los derechos adquiridos por cada funcionario o empleado, cumpliendo siempre lo dispuesto
por los convenios colectivos vigentes en este Ayuntamiento y las sentencias judiciales.

La productividad, en particular, puede modificarse justificadamente en cualquier momento por el Concejal
del area correspondiente, segun la dedicacion y rendimiento del ocupante de cada plaza.

DISPOSICION FINAL.-

Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general por la vigente legislacion
Local, por la Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas normas del estado que sean
aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacion, previo informe del Interventor.

En Galdar, a 17 de febrero de 2010

EL PRESIDENTE LA SECRETARIA
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